
STRUTTURA ORGANIZZATIVA PER PROCESSI E RELATIVO 
ORGANI/FUNZIONIGRAMMA 

 
PROCESSO DI DIREZIONE E AUTO/ETERO-VALUTAZIONE 

Dirigente  Prof.ssa Festa Emilia 
Giuseppina  

Collaborano con il 
Dirigente Scolastico nei 
processi organizzativi e 

comunicativi 
 

 
 
 
 

Staff 

Vicario 
 

Prof.ssa Orlando Lucia 

Responsabili di plesso 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ins. Troiano Primiana 
Ins. Caputo Concetta 
Ins. Panipucci 
Francesco 
Ins. Izzo Carmela 
Prof. Vitale Nazario 
Prof. Naturale Davide 

Comitato 
scientifico-
didattico 

Dirigente   
 
 
 
Sede di: 

- confronto delle 
attività di ricerca 
e dei processi 
volti 
all’elaborazione 
del POF 

- promozione, 
indirizzo e 
valutazione delle 
attività e delle 
iniziative 
destinate ad 
armonizzare 
curricoli, 
laboratori e 
progetti 

- proposte per la 
formazione in 
servizio e 
aggiornamento 
docenti 

raccoglie le proposte 
delle commissioni in 
merito alle innovazioni 
da inserire nel POF 

Staff  

Funzioni strumentali  

Area1 “Gestione della 
comunicazione interna ed 
esterna” 
 

Pertosa Raffaela 
(infanzia) 

Area 2 “Sostegno ai 
docenti” 

Laurenza Michela 

Area 3 “Servizio agli 
studenti” 

Vitale Nazario 

Area 4 “Rapporti con il 
territorio” 

Bartoli Rosa, Augelli 
Annunziata 
 

Referenti di Aree  
Campi di Esperienza  Pertosa Raffaela 

(infanzia) 
Geo-Storica primaria  Marotta Maria Lucia 
Geo-Storica secondaria Laurenza Michela 
Linguistica primaria Di Maria Concetta 
Linguistica secondaria Laurenza Michela 
Linguistica (lingue 
straniere) 

Bonanno Anna Maria 

Scientifica primaria Curtotti Lucia 
Scientifica secondaria Baldassarre Marco 
Linguaggi non verbali 
primaria 

Izzo Carmela 

Linguaggi non verbali 
secondaria - musica 

Vitale Nazario 
 

Responsabili scuola  
Infanzia 

Troiano Primiana 
Caputo Concetta 
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Commissione 
monitoraggio
-valutazione 

 
Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Festa Emilia 
Giuseppina 

 
- Formula 

indicatori di 
qualità di 
efficienze e di 
efficacia sui 
processi didattici, 
organizzativi, 
comunicativi 

- Esegue il 
monitoraggio in 
relazione ai 
suddetti indicatori

 
 

Vicario Prof.ssa Orlando Lucia 
FF.SS.  (INVALSI) Ins. Pertosa Raffaela 

(infanzia) 
Responsabili di plesso Ins. Troiano Primiana 

Ins. Caputo Concetta 
Ins. Panipucci 
Francesco 
Ins. Izzo Carmela 
Prof. Vitale Nazario 
Prof. Naturale Davide 

Consiglio 
d'Istituto 

 

Presidente Laurenza Michela 

 
 
Svolge le attività previste 
dalle normative vigenti  

Docenti  Orlando Lucia 
(vicaria) 

  
  
  
  
  
  
  

Forte Rosa 
Mastromatteo Lucia 
Ricciardi Anna Maria 
Sticozzi Luisa 
Augelli Annunziata 
Vitale Nazario 
Di Nunzio Gabriella 

Genitori Stoico E.  
  
  
  
  
  
  

Giagnorio L. 
D’Onofrio F. 
Florio G. 
Ricciardi G. 
D’Atena P. 
 
Di Paolo T. 

ATA  Di Nauta Rosa 
 
Giordano Mario 
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Aree 
curriculari 

Commissione area 
linguistico-espressiva 

Tutti i docenti dell’area 
linguistica 

Promuove e coordina forme 
di sperimentazione 
metodologica e didattica 
sulla base del Regolamento 
Generale dell’Autonomia e 
delle forme di flessibilità 
che esso comporta. 
Sostiene e promuove, 
tramite l’elaborazione e la 
produzione di appositi 
materiali di lavoro, della 
programmazione generale e 
di quella dei consigli di 
classe. Produce ed elabora i 
materiali per i laboratori e 
per i curricoli disciplinari 
(da sottoporre alla F.S per 
la progettazione del 
curricolo) 
 

Commissione area geo-
storica 

Tutti i docenti dell’area 
geo-storica 

Commissione area 
scientifico-tecnologica 
 
 

Tutti i docenti dell’area 
scientifico-tecnologica 

PROCESSO COLLATERALE AL PRIMARIO 

 
Attività 

biblioteca 
e sussidi 

 
 

 
 
 
 

Subconsegnatari 

Caputo Concetta 
(responsabile Infanzia 
Poggio Imperiale) 

Organizza prestito di 
lettura per gli alunni e 
per i docenti. 
Organizza attività atte a 
promuovere la lettura 
anche in collaborazione 
con Enti e Librerie.  
Tiene i rapporti con la 
Biblioteca on-line 
cittadina. 

Troiano Primiana 
(resp.Infanzia Lesina) 
Panipucci Francesco 
(responsabile scuola 
primaria di Lesina) 
Izzo Carmela 
(responsabile scuola 
primaria di Poggio Im.)
Carpentino Renato 
(scuola sec. Lesina) 
De Carolis Maria 
(scuola sec. Poggio 
Im.) 

Attività viaggi 
di istruzione 

Referente visite guidate 
viaggi d’istruzione ed 

uscite didattiche 
Mastromatteo Lucia 

Raccoglie e coordina le 
proposte formulate e la 
documentazione raccolta 
dai singoli Consigli di 
Classe di Interclasse e 
d’Intersezione. 
Richiede alle Agenzie di 
Viaggio la documentazione 
prevista dalla normativa.  
Redige un calendario 
coordinato per lo 
svolgimento dei viaggi e 
degli scambi.  

Attività 
sportive Referente Di Chio Giovanni 

Organizza e coordina le 
attività sportive  inerenti 
ai giochi sportivi 
studenteschi 
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PROCESSO ORGANIZZATIVO 

Organizzazione 
sicurezza 

Coordinatore delle 
procedure di emergenza 
e di evacuazione 

D’Errico Promuove e coordina 
annualmente almeno due 
esercitazioni di 
abbandono rapido 
dell’edificio. 
Tiene i rapporti con i 
Responsabili della 
Sicurezza. 
Controlla periodicamente 
la messa in sicurezza 
degli edifici 

Panipucci F. 
Troiano P. 
Naturale D. 
Izzo C. 
Caputo C. 
 
 

 
 
 
Addetto al primo 
soccorso 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Stoico A.  

Preso E. 
Zuccaro M. 
Sticozzi A. 
Ciavarella M. 
Giordano M. 
Maccarone C. 
Piacentino E. 
Cursio L. 
Guidone B. 
Di Leo A. 
Cocchiarelli C. 

 
 
Addetto all’antincendio 
 

Orlando L. (vicaria) 
Vitale N. 
Di Nauta R. 
Pezzicoli R. 
Giordano M. 
Piacentino E. 
Maccarone C. 
Naturale D. 
Bramante M. G. 
Genco I. 
Caputo C. 
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FUNZIONI STRUMENTALI PER L’a.s. 2009-2010 

 

Area1 
 “Comunicazione e gestione 
POF” 
 

Ins. Pertosa Raffaela 
(infanzia) 

Presidiano, avvalendosi anche 
dell’apporto di altri coordinatori, i 
seguenti punti strategici: curricoli, 
laboratori, progetti, lotta al disagio e 
orientamento formativo e informativo. 
Rappresentano il trait d’union tra il 
Comitato Scientifico-didattico, i 
Coordinatori delle Aree Disciplinari, 
Laboratoriali, di Progetto e delle 
Commissioni di Attività collaterali al 
Processo Primario. 

Area 2  
“ Progettazione e formazione” 
 

Prof.ssa Laurenza 
Michela 

Area 3  
“Interventi e servizi per gli 
studenti” 
 

Prof.Vitale Nazario 

Area 4 
“Progettazione e 
coprogettazione” 

Ins. Bartoli Rosa        
Ins. Augelli 
Annunziata 
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